
[TUTORIEL]

Avec ce logiciel en ligne, gratuit, libre de droit et très simple
d'utilisation, vous allez pouvoir m'ajouter des RDV sur des

créneaux déjà existants.

Fonctionnement de Framagenda



- Ouvrir une page Google
- Taper Framagenda
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Cliquer sur le 1er lien

ASTUCE : 
Pour gagner du
temps, pensez
à rajouter
framagenda à
vos favoris

Trouver le site



ASTUCE : 
Pour éviter des erreurs de
frappe, pensez à faire un
copier coller
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Identifiant : Jeremy-CN-LBN
Mot de passe : Jy-Cdr360Fra.

Codes de connexion
uniquement pour les
secrétaires de mairie

Se connecter



Ici, le numéro de la semaine Icônes inutiles

- Une couleur différente par ville

- Les créneaux sont déjà créés et préremplis
 afin de vous faire gagner du temps

- Quand le créneau est disponible, il apparait en couleur pâle
(ex : permanence et atelier)

- Quand le créneau est confirmé, il apparait en couleur vive
(ex : pause déjeuner)

- Le matin des permanences sur RDV (de préférence)

- L'après-midi des ateliers sur RDV

Les points
clés !

Page d'accueil



3) Complétez le maximum de champs
possible

4) Passez le statut de "Provisoire" à
"Confirmé"

5) Validez le RDV en cliquant sur "mettre
à jour cette occurrence"

Point de vigilance :
Ne jamais cliquez sur ce
bouton, afin de ne pas
modifier tout le planning

1) Pour ajouter un RDV au CN, cliquez
sur un créneau
(ici le créneau de 14h à 16h)

                2) Cliquez sur le bouton "Plus"

Ajouter un RDV d'atelier ou permanence
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Me contacter
Si vous avez besoin d'aide, je reste disponible :

 
jeremy.cordonnier@sarthe.fr

06 66 40 45 62

Je compte sur votre vigilance
pour ne pas diffuser mon
adresse mail et numéro de
téléphone aux usagers


